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1、 如何进入学工系统-综合测评

首先进入数字华电：地址：https://my.ncepu.edu.cn

（用户名是工号或学号，密码是登陆校园门户的密码）

1、在门户下方应用中心中找到“学工系统”，点击后进入系统。

2、在学工系统奖惩管理一栏下找到“综合测评”应用，点击图标进入应用。

2、 如何设置本院学生附加分指标

1．学院附加分指标一般由学院统一维护，使用本科生综测辅导员身份进入，点击右上

角“院系附加分项”。



2．点击“新建指标”按钮，在弹出的窗口填写相应指标，保存即可。

3、 如何设置班级测评小组

测评小组管理用于添加班级测评小组成员，添加后测评小组成员可测评审核页面对班级成员

进行分数核对。

1．使用辅导员审核身份，进入测评审核菜单，点击右上角“测评小组管理”



2．可通过“添加”按钮，增加该班级的测评小组成员。

4、 辅导员导入评价分数、课程成绩和体育成绩

使用辅导员审核角色，点击导入按钮，下载模板维护成绩信息，并上传导入到系统。

模板内容如下，按照模板内容维护学生各项成绩，完成后导入到系统中。



5、 审核学生测评信息

1. 使用辅导员审核角色，进入测评审核页面，可查看当前待审核学生名单。

2. 可勾选要审核的数据，通过上方“通过”按钮对学生信息进行批量审核通过操作。

3. 对于德育测评结果排名重复大于等于 3 人的学生，系统会将学生数据标记为红色显

示，辅导员需点击退回按钮，对学生的德育成绩进行退回操作，重新进行班级互评。

4. 完成班级测评和导入数据后，点击“计算”按钮，刷新学生成绩。
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